Laura WILTGE

Agente administrative,

¥ laurawiltgen184@gmail.com
a

2B, rue des fleurs L-6841
Machtum
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Langues
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Lu, Ecrit, Parle

Informatique

2010 FORMATION FORWARD

¢ Inter-Action Sclaifmillen

\WORD, EXCEL, POWERPOINT

Atouts

CONCIENCIEUSE
PONCTUELLE
FIABLE

Centres d'intérét

Lecture
Natation

Vélo

"Je souhaite mettre a profit ma passion dans un réle d'agente
administrative. Dotée d'une solide motivation, je suis préte a relever
les défis avec un engagement total, apprendre rapidement et
contribuer activement a la reussite de votre projet'”

Expériences associatives

AGENTE ADMINISTRATIF
Depuis janvier 2024 MALAGASY WOMEN LUXEMBOURG

e Gestion de mails
¢ Organisation d'évéenements

Expériences professionnelles

® AIDE-CUISINIERE

De mai 2017 a MATHELLEF ASBL, BRASSERIE MUTFERTER
septembre 2017  HAFF MOUTFORT, LUXE?BOURG

e Exeécuter des préparations de base pour certains plats
e Laver, peler et couper les fruits et les legumes

¢ Nettoyer, couper et hacher les viandes et les poissons
e Peser et préeparer les ingrédients

e Surveiller la cuisson des plats

¢ Aider au montage des plats ou des assiettes

® AIDE-BUREAU (Contrat CAE)

De février 2010 a PALAIS DE JUSTICE PLATEAU ST ESPRIT,
mai 2010 LUXEMBOURG

¢ Encodage et classement de documents

e Reédaction de rapports

¢ Distribution du courrier

e Gestion es appels telephoniques

Diplomes et Formations

géme PRATIQUE
De 2004 & 2006 Ecole Privée FIELDGEN LUXEMBOURG

Stages Professionnels

e 2007 STAGE ETUDIANT de 3 semaines

Créche "LA LUCIOLE"
HESPERANGE LUXEMBOURG

e 2007 STAGE ETUDIANT de 3 semaines

BRAM
BERTRANGE LUXEMBOURG
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